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INTRODUZIONE 

Il presente documento ha lo scopo di fornire le linee guida per avviare correttamente il processo di 

candidatura sul Portale HighWay To  Procurement (Portale HWTP). 

La candidaura al Portale HighWay To Procurement potrà essere effettuata autonomamente dal Fornitore o 

avviata da un utente interno di Autostrade per l’Italia SpA (ASPI), come invito al processo di qualifica. 

In entrambi i casi il Fornitore riceverà le credenziali di accesso per completare il processo di candidatura 

inserendo le informazioni richieste nelle aree dedicate (Dati di Registrazione Supplementari, Dati 

Complementari e Dati Specifici) 

Il Processo di Candidatura del Fornitore sul Portale Highway to Procurement prevede due fasi che, in 

funzione del completamento, determinano uno stato di accesso al Portale differente: Registrato non 

abilitato e Abilitato. 

La Prima Fase prevede: 

a) la compilazione del Form dei ‘Dati di Registrazione’ 

b) la compilazione del form dei ‘Dati di Registrazione Supplementari’ (Informazioni Bancarie ed 

eventuale Form dedicato ai Liberi Professionisti/Persone fisiche) 

c) la selezione della/e Categoria/e merceologiche che rispecchiano le attività di competenza 

Qualora il fornitore non porti a termine i punti a) e b), lo stato di accesso al Portale HWTP sarà Registrato 

non abilitato. Tale stato non consentirà al fornitore di essere coinvolto alle negoziazioni indette sul Portale 

HWTP e di poter ottenere una Qualifica valida da parte di ASPI. 

Diversamente, qualora il Fornitore porti a termine la prima fase, lo stesso sarà Abilitato e potrà pertanto 

partecipare a negoziazioni e, in funzione delle dovute valutazioni da parte di ASPI, ottenere un’eventuale 

Qualifica. 

La Seconda Fase si attiva quando il Fornitore avrà terminato la prima fase. 
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In questa fase, sulla base della tipologia di azienda iscritta, verrà sottoposto al Fornitore un set di 

questionari: 

- N.ro 1 Questionario Generale 

- N.ro 1 Questionario dedicato alla Sostenibilità ambientale 

- ‘n’ Questionari Specifici in funzione del numero di categorie selezionate (es. n.ro 3 categorie 

selezionate comportanto la compilazione di n.ro 3 questionari specifici) 

 

 

ACCESSO AL PORTALE 

Link al Portale di Autostrade per l’Italia 

Il Portale HighWay to Procurement  di Autostrade  per l’Italia SpA è raggiungibile all’indirizzo: 

https://autostrade.bravosolution.com/web/login.html 

 

 

https://autostrade.bravosolution.com/web/login.html
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Contenuti Home Page 

Dalla Home Page si accede ad alcune aree specifiche: 

Documenti: E’ possibile visualizzare e scaricare in formato PDF i seguenti documenti: Condizioni generali di 

utilizzo del Portale HWTP, Regolamento per la formazione e gestione degli elenchi di operatori economici di 

beni e servizi, Manuale di navigazione HWTP. 

Assistenza Fornitori: In caso di assistenza si rendono disponibili i contatti telefonici e per ricevere supporto. 

 

 

Requisiti minimi di sistema: Cliccando qui si accede ad una pagina esplicativa dei requisiti minimi suggeriti 

per la corretta funzionalità della Piattaforma. 
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Bandi e Avvisi Pubblici: cliccando si accede all’area dedicata alle eventuali opportunità correnti e quelle 

passate proposte da Autostrade per l’Italia spa 

 

Albo-Elenco Fornitori: si rendono disponibili da scaricare in formato PDF alcuni documenti utili. 
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Accesso Utenti Interni: area dedicata agl’utenti interni di Autostrade per l’Italia spa. 

 

 

 

Modifica Anagrafica Fornitori: si accede ad un form per inviare formale richiesta di modifica dati o 

cancellazione della propria registrazione in Piattaforma attraverso il modulo scaricabile “Richiesta 

Disabilitazione al Portale HWTP” 

 

 Richiedi cancellazione: Si rimanda alla procedura per inviare formale richiesta di cancellazione alla casella 

di posta cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it  

    

https://autostrade-prep.bravosolution.com/web/modifica_dati.html
https://autostrade-prep.bravosolution.com/web/modifica_dati.html
mailto:cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it
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Accesso Fornitori già Registrati 

 

Utilizzare il campo di username e password inserendo   

le proprie credenziali di accesso e poi cliccare ENTRA per accedere alla Piattaforma. 

 

 

In caso di Password dimenticata il link dedicato ne 

consentirà il recupero: 

inserire la propria User ID e la mail della registrazione e 

poi cliccare INVIA. 

 

 

Se si necessita il recupero anche della username, si può 

cliccare su RECUPERA USERNAME. 

Nella schermata successiva sarà necessario inserire il codice di 

validazione (in caso sia di difficile lettura cliccare su RIGENERA) e poi 

cliccare su RECUPERA LINK USERNAME . Via mail si riceverà un link che 

condurrà ad una pagina di piattaforma con lo username associato.  
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Modifica Dati: si accede cliccando sul tasto  “Modifica Dati” e si segue la 

procedura per la modifica dei dati anagrafici e per la richiesta di cancellazione al Portale Highway to 

Procurement . 

 

 

Per la modifica della Ragione Sociale e/o Forma Giuridica inviare una richiesta all’indirizzo email 

autostrade_portalehwtp@pec.autostrade.it,   

mailto:autostrade_portalehwtp@pec.autostrade.it
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Richiesta Disabilitazione dal portale e/o la cancellazione dall’Elenco Fornitori: è possibile scaricare il 

Modulo “Domanda di cancellazione dall’Elenco fornitori (Allegato 5) ed per inviare formale richiesta di 

cancellazione alla casella di posta cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it  

 

 

 

AVVIO CANDIDATURA AL PORTALE 

Se interessati a portare avanti la propria candidatura sul Portale HWTP, cliccare su REGISTRATI per avviare il 

processo.                                             

 

 

 

Dopo aver cliccato su REGISTRATI dalla HomePage, si accederà alla Pagina di Accettazione dei Documenti. 

Per andare avanti è richiesta l’accettazione di tutti i documenti contenuti in ogni paragrafo. 

Per visualizzare e scaricare il documento cliccare su SCARICA QUI IL DOCUMENTO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:cancellazione_portalehwtp@pecautostrade.it
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Cliccare su ACCETTO in ogni paragrafo disponibile e poi AVANTI. 

 

 

 

PRIMA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA 

Compilazione del Form dei Dati di Registrazione  

La compilazione di tale form riguarda i dati anagrafici aziendali, comprensivi dei dati di un utente che viene 

indicato come referente per la gestione dell’account e dei processi in piattaforma. 

I campi con asterisco rosso (*) sono obbligatori e necessari per proseguire nel completamento della prima 

fase del processo di candidatura. 

 

 

Cliccare su SALVA in alto a destra per passare alla fase successiva. 

Il completamento di questo form prevede l’invio automatico di una mail che informa dell’avvenuta 

registrazione, esplicitando la password di accesso. 
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Compilazione del Form dei Dati di Registrazione Supplementari 

In questo step si sceglie la propria tipologia aziendale selezionando tra le opzioni disponibili: 

 

 

Cliccare poi su SALVA E CONTINUA per proseguire nella compilazione delle domande successive legate ai 

dati qui dichiarati.  

 

Sulla base delle opzioni scelte, sarà possibile inserire le Informazioni Bancarie. 

 

 

 

 



 

 

 
Portale HighWay to Procurement   

MANUALE FORNITORE 

 

 
Ver. 0.0 

Page 12/28 
 

 

 
 

Questo documento è di proprietà di Autostrade per l’Italia 
Una copia è disponibile sul Portale HighWay to Procurement  

 

 

Selezione della Categoria 

In questa pagina viene richiesta la selezione di almeno una categoria merceologica. 

Il tasto ESPANDI permette la visibilità di tutto l’albero merceologico e di tutte le categorie opzionabili. 

Il campo RICERCA TESTO permette di scrivere il codice se conosciuto o parte del nome della categoria 

desiderata e con CERCA il sistema evidenzierà tutte le categorie contenenti quel valore. 

 

Cliccare CONFERMA SELEZIONE CORRENTE permette di salvare la scelta effettuata e verificare lo stato della 

propria registrazione. 

In caso tutti i campi obbligatori dei form di registrazione siano stati compilati, si aprirà la schermata di 

CONFERMA REGISTRAZIONE che chiarisce:  

 “Il Processo di Registrazione è Completo. Il tuo Account è stato Attivato e ti è stata inviata una email di 

conferma. Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma.” 

 

 

Seguirà una mail automatica inviata 

alla mail di registrazione per conferma 
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La prima fase del processo di candidatura si ritiene completata! Ora l’account si ritiene Abilitato al Portale 

HWTP. 

Registrazione Incompleta 

In caso non si completino tutti i dati obbligatori richiesti nei vari form di registrazione, 

l’account verrà creato, ma non sarà abilitato.  

I successivi accessi alla Piattaforma farà visionare i form con i dati mancanti fino al 

completamento degli stessi. 

******* 

REGISTRAZIONE COMPLETATA: PRIMO ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

SECONDA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA 

A seguito dell’Abilitazione al portale, il Fornitore accederà con le proprie credenziali per completare la 

seconda fase del processo di candidatura. 

Dopo l’inserimento di username e password nella Home Page del Portale HWTP, il Sistema mostrerà la 

pagina di accettazione dei documenti, all’interno della quale viene chiesta al fornitore una conferma di 

approvazione degli stessi. 
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Dopo aver effettuato l’accettazione di tutte le parti e aver cliccato su AVANTI, viene richiesta la modifica 

della password per ragioni di sicurezza.  

 

A seguito della modifica della password, il Fornitore dovrà confermare/integrare la lista delle categorie 

selezionate durante la prima fase di candidatura. 

Compilazione dei Questionari Generale, di Sostenibilità e dei Form di Categoria 

Specifica. 

Cliccare su AGGIORNA CLASSIFICAZIONE per avviare la procedura. 

 

Si aprirà la schermata con l’elenco delle categorie merceologiche scelte in fase di registrazione e relativa 

evidenza dello stato di completamento. 
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 Stato completamento:        l’icona rossa chiarisce che i dati obbligatori richiesti nel form per quella 

categoria non sono stati completati. 

Un’icona blu invece indicherà che i dati obbligatori sono stati completati.  

In corrispondenza di questa pagina il Fornitore potrà sempre eseguire le azioni sotto elencate: 

 

- Aggiungi Categoria: permette di visionare l’albero merceologico e selezionare nuove categorie 

merceologiche. 

- Conferma Categorie: permette di dichiarare che la lista delle categorie scelte è confermata. 

- “…”: permette di scaricare la lista delle categorie in formato Excel “Esporta lista”. 

- Modifica dei dati inseriti: Per completare i dati mancanti basta cliccare sulla categoria e verificare i 

form disponibili. Per compilare i dati obbligatori cliccare in alto a destra su: MODIFICA. I campi 

obbligatori sono contraddistinti dall’asterisco rosso (*). 

 

 

Torna alla lista: permette di rivedere la lista delle categorie scelte. 
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“…” permette l’eliminazione della categoria scelta se non legata ad un iter di qualifica in corso. 

Stampa: permette di stampare il questionario in formato PDF.  

I Form che lateralmente al nome hanno questo simbolo indica che la compilazione di quei dati dipendono 

da una precedente risposta. Ciascuna categoria merceologica presenterà 

dei form specifici relativi strettamente alla categoria oggetto della scelta. 

 

n.b. la risposta fornita in corrispondenza della domanda sulla Fascia Importo per la quale ci si candida, 

genererà l’apertura di form specifici aggiuntivo (es. Allegato 3 – Allegato 03bis – Certificazione SOA) 

 

Per le domande di tipo Allegato, in fase di caricamento del file, sarà possibile utilizzare la funzionalità di 

“drag and drop”. 

In caso sia necessario compilare anche la data di scadenza basta utilizzare il calendario predisposto. Una 

notifica verrà inviata al Fornitore per avvisarlo del documento prossimo alla scadenza. 
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Alcuni allegati sono richiesti con formato firma digitale. In 

caso il documento venga caricato in altro formato, un’icona 

rossa  lo evidenzierà, ma il caricamento andrà comunque a 

buon fine. 

 

Quando si seleziona SALVA il sistema salverà i dati fino a quel momento inseriti evidenziando con un 

messaggio automatico se ci sono eventuali 

campi obbligatori mancanti.  

Si potrà scegliere se: 

- Completare il form corrente rimanendo nella 

pagina in modalità MODIFICA 

- Saltare i parametri obbligatori per visualizzare 

altri contenuti di Piattaforma. 

 

 

 

 

Successivamente un messaggio comparirà a conferma 

dell’avvenuto salvataggio dei dati. 
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MENU DI NAVIGAZIONE DEL PORTALE HWTP 

Il menù a sinistra permette di scegliere rapidamente le aree dove spostarsi. 

Cruscotto: pagina di sintesi delle attività in corso e degli eventuali messaggi inviati da ASPI 

Bandi: per visualizzare Bandi di Gara, Rdi, Rdo, Aste, Opportunità pubbliche. 

Mia Azienda: per visualizzare Profilo Azienda, Mie Categorie, Qualifiche 

Gestione Utenti: per visualizzare Multiutenza 

 

 

 

MENU: Cruscotto 

Il cruscotto principale consiste in pagina interna in cui vengono riassunte le attività in corso del fornitore 

(messaggi di qualifica, richieste di aggiornamento, etc) 

 

La vista di ciascuna area è personalizzabile, come lo è la disposizione dei moduli cliccando in alto a destra 

su:  

 

 

 

 

MENU: Mia Azienda  

Permette di accedere al proprio profilo, alle categorie, alle qualifiche.  

Per quanto riguarda il profilo aziendale si potrà accedere ai form compilati: Dati di Registrazione, Dati di 

Registrazione Supplementari, Dati complementari. 
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Dati di Registrazione, Dati di Registrazione Supplementari e Dati Complementari: cliccando su queste 

sezioni l’utente avrà visibilità sullo stato di completamento dei dati tramite una percentuale e un colore 

identificativo: VERDE per il 100%, GIALLO da 51% a 99%, ROSSO 0% 49% 

Dati di Registrazione: qualora l’utente debba modificare parte dei dati inseriti in sede di Registrazione 

potrà cliccare su Modifica e procedere con l’aggiornamento. 

 

Importante: qualora i dati da modificare siano inerenti a Ragione Sociale, Partita IVA, Codice Fiscale e 

Forma Giuridica, si rimanda alla sezione “modifica dati Anagrafica” della Home Page (v. pag. 7). 
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Dati di Registrazione Supplementari, ovvero i dati dell’appoggio bancario (richiesti nella prima fase di 

candidatura) 

 

Dati di Registrazione Complementari, ovvero il Questionario Generale e Questionario di sostenibilità 

(richiesti nella seconda fase di candidatura) 

 

In caso di necessità di aggiornamento dei Questionari sarà possibile cliccare su MODIFICA all’interno del 

questionario selezionato. 

 

 

 

Stato Azienda: riepiloga lo stato del proprio account con delle icone. BLU identifica il completamento dei 

dati, ROSSO identifica che ci sono dati obbligatori mancanti. 
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Storico risposte: elenca  la risposta valorizzata nei campi richiesti e in quale questionario è stata 

confermata. 

 

 

MENU: Mia Azienda – Mie Categorie 

 

Cliccando su Mie Categorie si accede alla lista delle Categorie merceologiche scelte. Cliccando su ogni 

categoria si visualizzeranno i dettagli della compilazione, se si intende aggiornare il form associato alla 

categoria cliccare su Modifica. 
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Parte delle informazioni inserite relative al Questionario Generico e Questionario di sostenibilità verranno 

trasferite automaticamente da un form all’altro in quanto sono trasversali ed evitano una duplice 

compilazione. 

MENU: Mia Azienda – Qualifiche 

E’ l’area dedicata alle eventuali candidature e qualifiche in corso. In caso Autostrade per l’Italia richieda un 

aggiornamento dei propri dati accedere a tale area. (vedi par. RICHIESTA AGGIORNAMENTO DATI, pag 22) 

 

 

MENU: Gestione Utenti 

E’ l’area dedicata alla visualizzazione e gestione degl’utenti presenti nell’anagrafica aziendale. 
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RICHIESTA AGGIORNAMENTO DATI DA PARTE DI AUTOSTRADE 

Aggiornamento QUESTIONARI 

Autostrade per l’Italia può richiedere l’aggiornamento dei questionari.  

In tal caso una mail viene inviata al proprio indirizzo di registrazione.   

 

 

 

 

 

 

 

 

Nel Cruscotto ci sarà evidenza immediata dell’area dove apportare l’aggiornamento che in Piattaforma si 

identifica con “MIE VALUTAZIONI MODIFICABILI”.  

 

 

 

 

 

 

 

La stessa è raggiungibile anche utilizzando il MENU a sinistra: 

 

 

 

 

 

 

Cliccando su Valutazioni Modificabili si accede ad una schermata dove verrà visualizzato il su cui apportare 

le modifiche e la percentuale di dati obbligatori valorizzati. 
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Cliccare MODIFICA per poter avviare la revisione o il completamento dei dati.  

Cliccare poi su SALVA in alto a destra per memorizzare i dati inseriti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In caso manchino ancora dei dati obbligatori il sistema genererà un ALERT che chiarisce quali sono i campi 

mancanti e permetterà di proseguire nella compilazione o di proseguire nella navigazione di altre aree in 

Piattaforma. 
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Quando il completamento è stato effettuato, un alert chiederà se confermare l’ invio ad ASPI o se 

posticipare la comunicazione nel caso si voglia fare nuove verifiche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestione Messaggi nell’area di Valutazione 

Autostrade per l’Italia può inoltre inviare un messaggio di chiarimento in merito ai dati oggetto di 

valutazione. Una mail verrà inviata all’indirizzo di posta indicato in fase di registrazione. 

 

Facendo l’accesso sulla Piattaforma il contenuto del messaggio sarà raggiungibile da: 

Menu > Mia Azienda > Qualifiche > Processi di qualifica 
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Si seleziona la DENOMINAZIONE VALUTAZIONE per accedere ai dettagli. 

Si clicca poi su “MESSAGGI NON LETTI” >  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MESSAGGI RICEVUTI  per verificare il contenuto della richiesta, cliccando sul titolo. 
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L’area messaggi darà la possibilità rispondere ad eventuali messaggi ricevuti, cliccando su RISPONDI. 

Stampa: permette di stampare la schermata del messaggio. 

 

Ulteriori  azioni sono gestibili in alto:  

 

Crea Messaggio: permette di inviare all’Utente Valutatore un messaggio. 

Messaggi ricevuti: si elencano tutti i messaggi ricevuti. 

Messaggi inviati: si elencano tutti i messaggi inviati 

Bozza dei Messaggi: si elencano tutti i messaggi che sono stati creati e salvati, ma non inviati. 

 

Creazione di un messaggio:  Si compila il campo: OGGETTO, MESSAGGIO. 

Nell’area sottostante basta cliccare su 

Allegati per avviare la procedura di 

caricamento di eventuali documenti 

da allegare. 

In Destinatari è indicato il nome 

dell’utente che riceverà il messaggio. 

 

Per inviare il messaggio basterà 

cliccare sul tasto verde INVIA 

MESSAGGIO. Nel caso invece si voglia 

posticipare l’invio, basterà selezionare SALVA COME BOZZA. 

Annulla invece azzera l’operazione eseguita. 
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GESTIONE DEL PROPRIO PROFILO: LINGUA DI NAVIGAZIONE E DATI 
REFERENTE 

Da qualsiasi pagina, in alto a destra dove compare il nominativo del referente 

aziendale indicato in anagrafica si può accedere alle modifiche del profilo.  

Cliccare sulla LINGUA evidenziata per variarla tra quelle disponibili. 

Cliccare su PROFILO UTENTE per accedere ai dati e modificarli. 

Modifica password: permette 

la modifica della password 

corrente. 

Si inserisce la password 

corrente e quella che si vuole 

attivare. Un messaggio di 

allerta chiarisce la modalità 

con la quale deve esser 

costruito il codice. SALVA 

permette di confermare la 

scelta, RIPRISTINA invece 

azzera l’operazione. 

“…” : si accede alla stampa 

dossier contenente tutti i dati 

aziendali inseriti in piattaforma 

per scaricarne una versione in 

PDF o avviarne la stampa 

cartacea. 

 

 


