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INTRODUZIONE

Il presente documento ha lo scopo di fornire le linee guida per avviare correttamente il processo di
candidatura sul Portale HighWay To Procurement (Portale HWTP).

La candidaura al Portale HighWay To Procurement potra essere effettuata autonomamente dal Fornitore o
avviata da un utente interno di Autostrade per I'ltalia SpA (ASPI), come invito al processo di qualifica.

In entrambi i casi il Fornitore ricevera le credenziali di accesso per completare il processo di candidatura
inserendo le informazioni richieste nelle aree dedicate (Dati di Registrazione Supplementari, Dati
Complementari e Dati Specifici)

Il Processo di Candidatura del Fornitore sul Portale Highway to Procurement prevede due fasi che, in
funzione del completamento, determinano uno stato di accesso al Portale differente: Registrato non
abilitato e Abilitato.

La Prima Fase prevede:

a) la compilazione del Form dei ‘Dati di Registrazione’

b) la compilazione del form dei ‘Dati di Registrazione Supplementari’ (Informazioni Bancarie ed
eventuale Form dedicato ai Liberi Professionisti/Persone fisiche)

c) laselezione della/e Categoria/e merceologiche che rispecchiano le attivita di competenza

Qualora il fornitore non porti a termine i punti a) e b), lo stato di accesso al Portale HWTP sara Registrato

non abilitato. Tale stato non consentira al fornitore di essere coinvolto alle negoziazioni indette sul Portale
HWTP e di poter ottenere una Qualifica valida da parte di ASPI.

Diversamente, qualora il Fornitore porti a termine la prima fase, lo stesso sara Abilitato e potra pertanto
partecipare a negoziazioni e, in funzione delle dovute valutazioni da parte di ASPI, ottenere un’eventuale
Qualifica.

La Seconda Fase si attiva quando il Fornitore avra terminato la prima fase.
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In questa fase, sulla base della tipologia di azienda iscritta, verra sottoposto al Fornitore un set di
questionari:

- N.ro 1 Questionario Generale

- N.ro 1 Questionario dedicato alla Sostenibilita ambientale

- ‘n’ Questionari Specifici in funzione del numero di categorie selezionate (es. n.ro 3 categorie
selezionate comportanto la compilazione di n.ro 3 questionari specifici)

ACCESSO AL PORTALE

Link al Portale di Autostrade per I'Italia

Il Portale HighWay to Procurement di Autostrade per I'ltalia SpA & raggiungibile all’indirizzo:
https://autostrade.bravosolution.com/web/login.html

ammdollper litalia

La passione di muovere il Paese

Benvenuti nel portale HighWay to Procurement di
Autostrade per litalia S.p.a. per la gestione delle
pracedure di affidamento di beni e servizi nel rispetto
dei principi per la gestione delle procedure di
affidamento di beni e servizi e per la gestione delle
procedure negoziate di lavori, di trasparenza,
imparzialita e correttezza.

Highwiz to Procurement & realizzato secondo | pids alti
di sicurezza informatica e di tutela del dah

Per l'utilizzo del ﬁ:rtale & necessario provvedere alla
Registrazione sezione Accesso Fornitori.

Maggiori informazioni sono disponibili nella sezione
Docasmenti e Albo —Elenco Fomitori.
»”

-

Bandi e Avvisi Pubblici Albo - Elenco Fornitori Accesso Utenti Interni

ASSISTENZA FONRITORI

Accesso Fornitori Documenti

username

Hai dimenticato Ul e Password? Entra

Ti serve assistenza nell'utilizzo degli strumenti e
CONDIZIONI GENERALI Di UTILIZZO DEL delle Funzionalita del Portale?
PORTALE HWTP

Contatta il Servizio assistenza:

REGOLAMENTO PER LA FORMAZIONE E Per Fornitori italiani- +39 02 266 002 145
GESTIONE DEGLI ELENCHI DI OPERATORI Per Fornitori stranieri: +39 02 266 002 148

ECONOMICI DI BENI E SERVIZI Email autostrade@bravosolution.com
Il Servizio Assistenza & attivo da Lunedi 2 Venerd!
MANUALE DI NAVIGAZIONE PORTALE HWTP 2 dalle ore 9 alle ore 18, Festivi esclusi.

Registrati Modifica dati

.m:mdcllper litalia

C SOCCET TT. A DI DIREZION
ALE ¢ >2’ 0’ .':13 EE \sYEﬁAk\Eu" v
CODICE F\aCA._ IZIONE AL RECISTRO E IMPRESE DI R 18911000
C.C.LLA.A. ROMA N. 103741 VA: 075169491000 - SEDE L LE: VIA A. BERCAP 50 - 00153 ROMA
PROCETTO E REALIZZAZIONE AUTOSTRADE PER L'ITALIA © AUTOSTRADE PER L'ITALIA SPA, TUTTI | DIRITTI RISERVATI

REQUISITI MINIMI DI SISTEMA

SOCIETA PER AZION). SOCIETA CON Uh

E COORDINAMENTO DI ATLANTIA S.P.A.
]
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Contenuti Home Page

Dalla Home Page si accede ad alcune aree specifiche:

Documenti: E’ possibile visualizzare e scaricare in formato PDF i seguenti documenti: Condizioni generali di
utilizzo del Portale HWTP, Regolamento per la formazione e gestione degli elenchi di operatori economici di
beni e servizi, Manuale di navigazione HWTP.

Assistenza Fornitori: In caso di assistenza si rendono disponibili i contatti telefonici e per ricevere supporto.

Documenti . Assistenza Fornitori

Ti serve assistenza nell'utilizzo degli strumenti
CONDIZIONI GEMERALI DI UTILIZZO DEL delle Funzionalits del Portale?

PORTALE HWTP
Conkatta il Servizio assistenza:

REGOLAMENTO PER LA FORMAZIONE E Telefono *+39 02 266 002 145
GESTIONE DEGLI ELEMNCHI DI OPERATORI Email autostrade @bravosolution.com

SLiiabl il i ng s | Il Servizio Assistenza e atbive da Lunedi a Venerdi

dalle ore 9 alle ore 18

MANUALE DI NAVIGAZIONE PORTALE HWTP 2

Requisiti minimi di sistema

Requisiti minimi di sistema: Cliccando qui si accede ad una pagina esplicativa dei requisiti minimi suggeriti
per la corretta funzionalita della Piattaforma.

vy -
autostradefjoer [italia
La passione di muovere il Paese

Impostazioni Tue Impostazioni  Requisiti Tecnici Rggcumandalo
Internet Explorer 10 and 11

Browser Chrome Google Chrome Internet Explorer

55.0.2883.87 Mozilla Firefox (ESR) 38+ 9

Safari 8 for Mac0S 10.10

Indirizzo IP 102118254
Microsoft Vista, Microsoft Windows 7, Microsoft Windows 8, Microsoft Window 10.

Sistema Operativo Windows 7 Other operating systems such as Linux, Mac OS X or other versions of Windows although not officially supported, may be
compatible with supported browser

Versione JavaScript 16 13

Supporto Cookies Abilitato ON ON

Risoluzione dello Schermo 1366 x 768 1024 x768 +

Intensita Colore 24 bit 16 bit +

Processore nia *B6 +

Applets Java Supportati OFF ON

Applets Java Abilitati OFF ON

Versione Java

Per 'Asta online € richiesta la versione Java Runtime 18+ 77

Environment Sun

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
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Bandi e Avvisi Pubblici Albo — Elenco Formitori Accesso Utenti Interni

Bandi e Avwvisi Pubblici: cliccando si accede all’area dedicata alle eventuali opportunita correnti e quelle
passate proposte da Autostrade per I'ltalia spa

Albo-Elenco Fornitori: si rendono disponibili da scaricare in formato PDF alcuni documenti utili.

ammde”per [1tala

La passione di muovere il Pagse

Albo - Elenco Fornitori

Aubostrade per l'lsliz S.p.a. si & dotata di un portale per s gestione del proprio Elenca Fornitori con la finalits di rendere pil sccessibile e
trasparente il processo di iscrizione degli operatori economici da coinvolgere negli affidament di lavori Forniture e servizi e nelle procedure
niegoziake di lavori.

L'Elenco Fornitor & unice su tutto il territorio nazionale ed & utilizzato da Autostradre per l'ltalia S.p.a. e dalle aziende con le quali € in essere un
procurement service (Autostrade Tech 5.p.a., Ad Moving S.p.a., InfobluS.p.a., Essediesse Sp.a., Atlantia S.p.a).

Liscrizione sll'Elenco & gratuita.

L'Elenco Fornitor & organizzate in categorie merceclegiche (scarica qui). Per dascuna categeoria merceclogica sono definite Fasce di impeorto, in
base alle quali ciascuna impresa sard iscritta in ragiene dei reguisiti indicaki e richiesti dal Regelamento per Lz gestione e formazione dell'elenco.

Per procedere con liscrizione sll'Elence, l'operatore economico deve:

» Prendere visione del Regolamenko per la gestione & formazione dell'Elenco;

»  Accettare le clausole di abilitazione al portale, linformativa sulla privacy ed il Codice Etico di Autostrade per [lEliz S0,

» Procedere con la compilazione delle diverse sezioni el Portale;

= Caricare butti | docurment indicati dal Regelamento Firmati digitalmente dal legsle rappresentante ovvero da altra persona munita &i pokeri
di rapprezentanza (vedi elenco allegati sotto riportat);

Mon & previsto Uinvio di decumenti cartacei.

Prima di procedere con izcrizione, Autostrade per Ultalia 5.poa. verifichera |a correttezza e completezza del processa.

In case di mecessita & possibile ricevere assistenza al numero +38 02 266 002 145.

Albero Merceologico HWTP

Domanda di iscrizione all'Elenco Fomitori (Allegabe 1)

Dichiarazione Requisiti di ardine generale (Allegaka 2)

Dichiarazione Requisiti di erdine economico finanziario kecnico professionale Beni e Servizi (Allegato 3)
Dichiarazione Requisiti di erdine economico finanziario kecnico professionale Laveri (Allegato 3-bis)
Domanda di cancellazione dall'Elence Forniteri (Allegato 5)

Dichiarazione mantenimento requisiti di iscriziene Elence forniteri (Allegate 7)

Informativa privacy Elenco (Allegsto 8)

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
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Accesso Utenti Interni: area dedicata agl’utenti interni di Autostrade per I'ltalia spa.

automdollper litalia

La passione di muovere il Paese

Benvenuti sul portale Highway to Procurement di
Autostrade per l'ltalia S.pA. mla gestione delle
procedmcF i @ servizi e delle

procedu'e negoziate dl lavon nel rispetto dei princpi
correttezza.

di trasparenza, imparzialita e

HighWay to Procurement & realizzato secondo i pitl alti
di sicurezza informatica e di tutela dei dah.

Per l'utilizzo del le & necessano prowedere alla
Registrazione nella sezione Accesso

Maggiori in_i:mvazlgm SON0 dlﬁ)ombn]n nella sezione

Area dedicata all'accesso degli Utenti del Gruppo Autostrade per ['ltalia

Accesso Utenti Interni
1 —

autosmdollpor litalia

E COORDINAMENTO DI ATLANTIA 5.P.A.
ER

07516311000
S0 - 00159 ROMA
A, TUTTI | DIRITTI RISERVATI

Modifica Anagrafica Fornitori: si accede ad un form per inviare formale richiesta di modifica dati o
cancellazione della propria registrazione in Piattaforma attraverso il modulo scaricabile “Richiesta
Disabilitazione al Portale HWTP”

Richiedi cancellazione: Si rimanda alla procedura per inviare formale richiesta di cancellazione alla casella
di posta cancellazione portalehwtp@pecautostrade.it

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Accesso Fornitori gia Registrati

Accesso Fornitori

username
sEEEBEEE

Hai dimenticato Ul e Password? Entra

Registrati Modifica dati

Utilizzare il campo di username e password inserendo

le proprie credenziali di accesso e poi cliccare ENTRA per accedere alla Piattaforma.

* User ID

In caso di Password dimenticata il link dedicato ne

A Recupera Usemame

consentira il recupero:

* Email

inserire la propria User ID e la mail della registrazione e
poi cliccare INVIA. —d

3 Annulla

Se si necessita il recupero anche della username, si pud 42 Recupera Usemame

cliccare su RECUPERA USERNAME.

Nella schermata successiva sara necessario inserire il codice di

Recupera Username

validazione (in caso sia di difficile lettura cliccare su RIGENERA) e poi
cliccare su RECUPERA LINK USERNAME . Via mail si ricevera un link che
condurra ad una pagina di piattaforma con lo username associato.

Richiedi Link Username
# Valore Validazione

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
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Accesso Fornitori

username
LTI TR Y]

Hai dimenticato Ul e Password? Entra

Registrati Modifica dati

Modifica Dati: si accede cliccando sul tasto “Modifica Dati” e si segue la

procedura per la modifica dei dati anagrafici e per la richiesta di cancellazione al Portale Highway to

Procurement .

autoﬂmdo”per litalia

La passione di muovere il Paese

Benvenub sul portale Highway to Procurement d(
aEm- l'ltalia Sp.A. er la gestione delle
affidamento di beni e servizi e delle
procedu'e negoziate di lavori, nel rispetto dei principi
di trasparenza, imparzialits e correttezza.

nghWay to Procurement é realizzato secondo i pils alti
indard di sicurezza informatica e di tutela dei dati.

Per l'utilizzo del le & necessario provvedere alla
Registrazione nella sezione Accesso Fornitori

Maggiori m_f:rmazrgm sono disponibili nella sezione

Procedure per la modifica dei dati anagrafici e per la richiesta di
cancellazione al Portale Highway to Procurement (Portale HWTP)

Per |z modifica della Ragione Socizle efo Forma Giuridica, inviare |2 richiestz all'indirizzo autostrade_portalehwtp@pecautostrade.it. Autostrade
per l'ltalia prendera in carico la modifica per conto della Vostra Societa

Nel caso in cui intendiate richiedere |z disabilitazione dal Portale HighWay To Procurement e/o |a cancellazione dall'Elenco Fornitori Vi invitiamo
ad inviare il modulo dedicato, firmato digitalmente, all'indirizzo mail cancellazione_portalehwip@pec.autostrade.it

{Scarica il Modulo "Domanda di cancellazione dall'Elenco Fornitori (Allegato 5)')

Home

amundollpe/ l'italia
SOCIETA PER AZIONI. SOCIETA CON Uh hu .O\.IC -OCC‘T A ALL'ATTIVITA DI DIREZIONE E :C"PDKHL MENTO DI ATLANTIA S.P.A.
[ E SOCIAL 2.027.000,00 INTERAMENTE VERSA
CODICE FISCAL E E f\ 3 ISCRIZ RECISTRO DELLE IMPRESE D °C\\-\ 07516911000
C.C.LAA. ROMA N. 1037417 - P.IVA: 075165911000 - SEDE LECALE: VIA A. BERCAMINI, 50 - 00159 ROMA
PROCETTO E REALIZZAZIONE AUTOSTRADE PER L'ITALIA © AUTOSTRADE PER L'ITALIA SPA, TUTTI | DIRITTI RISERVATI

F

Per la modifica della Ragione Sociale e/o Forma Giuridica inviare una richiesta all’indirizzo email
autostrade portalehwtp@pec.autostrade.it,

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Richiesta Disabilitazione dal portale e/o la cancellazione dall’Elenco Fornitori: & possibile scaricare il
Modulo “Domanda di cancellazione dall’Elenco fornitori (Allegato 5) ed per inviare formale richiesta di
cancellazione alla casella di posta cancellazione portalehwtp@pecautostrade.it

AVVIO CANDIDATURA AL PORTALE

Se interessati a portare avanti la propria candidatura sul Portale HWTP, cliccare su REGISTRATI per avviare il

Accesso Fornitori

username

Hai dimenticato Ul e Password?

Regisktrati Modifica dati

processo.

Dopo aver cliccato su REGISTRATI dalla HomePage, si accedera alla Pagina di Accettazione dei Documenti.
Per andare avanti e richiesta |'accettazione di tutti i documenti contenuti in ogni paragrafo.

Per visualizzare e scaricare il documento cliccare su SCARICA QUI IL DOCUMENTO.

umntndcllper litalia

La passione di muovere il Paese

Pagina di Clausole di itazi i dei Dati Personali (Privacy) e Codice Etico

1l sottoscritto, in qualita di Rappresentante Legale del Fornitore
Dichiara

avere preso visione e acceftare le ‘Condizioni Generall di utilizzo del Portale Highway to Procuremenl] (Scarica qui il documento)

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Cliccare su ACCETTO in ogni paragrafo disponibile e poi AVANTI. Accetio

PRIMA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA

Compilazione del Form dei Dati di Registrazione
La compilazione di tale form riguarda i dati anagrafici aziendali, comprensivi dei dati di un utente che viene

indicato come referente per la gestione dell’account e dei processi in piattaforma.

| campi con asterisco rosso (*) sono obbligatori e necessari per proseguire nel completamento della prima
fase del processo di candidatura.

Dati di registrazione

Dali di Registrazione Form di Registrazione Supplementari Wis Selezione di Cetegoria Conferma Registrazione

=

Informazioni sull'Azienda @ Ripristina

# Nazione ITALIA
* Ragione sosiale (compresa forma giuridica)
# Forma giuridica
# Codice Fiscale
* Partita IVA

Id Fiscale Societd Extra Europee

{compilare solo nel caso di Societh Estera con sede in un paese
non EU)

Partita Iva in formato Europeo
{compilare in case di societd con sede in un paese EU)

= Telefono (centralino)

# Indirizzo

{NB: separars con il carattera ™" il numero civico dallindirizzo)

* Comune

* Provincia

* CAP

Indirizzo [amministrativo)

Cliccare su SALVA in alto a destra per passare alla fase successiva.

Il completamento di questo form prevede l'invio automatico di una mail che informa dell’avvenuta
registrazione, esplicitando la password di accesso.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Oggetto: Conferma avvenuta registrazione su Highway to Procurement

Gentile Fornitore,

come da comunicazione inviata ill_______JSeller ECH SPA ha avviato il
processo di sostituzione dell'attuale piattaforma di procurement con la
nuova Piattaforma Highway To Procurement.

La presente per darle il Benvenuto su Highway to Procurement di

Autostrade per l'ltalia.

La sua Username &: ech_aspi
La sua Password &: 0949673900

Viinvitiamo ad accedere al sito https://autostrade-prep.bravosolution.com
e a prendere visione del Manuale d' Istruzioni dedicato al completamento
del Processo di Qualifica, disponibile nell'area "Manuale di Navigazione

Portale HWTP".

Compilazione del Form dei Dati di Registrazione Supplementari

In questo step si sceglie la propria tipologia aziendale selezionando tra le opzioni disponibili:

Dati di Registrazione

TIPOLOGIA AZIENDA

Tipologia/Provenienza Societd

Dati di Registrazione Supplementari : TIPOLOGIA AZIENDA

Form di Registrazione Supplementari Mis Seleziane di Categoria

* Selezionare Is tipologia di Aziends della vostra societd

Canferma Registrazione

Tipologia/Provenienza Societa

~ COPYRIGHT 2000 - 2017 BRAVOSOLUTION ~

* Selezionare la tipologia di Azienda della vostra societa

SCCIETA' ITALIANA
PERSONA FISICA (Paese CEE)

PERSONA FISICA (Paese EXTRA CEE)
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
LIBERO PROFESSIONISTA

SCCIETA ESTERA

Cliccare poi su SALVA E CONTINUA per proseguire nella compilazione delle domande successive legate ai

dati qui dichiarati.

Sulla base delle opzioni scelte, sara possibile inserire le Informazioni Bancarie.

 Siete disponibil s fomire il Codioe IBAN?

iml [

Italiz x B

AVBODD4ERTO4445GF y L

SWFT ¥ ade per
F_:‘j.:s-r.;zl':'::;f.’:.?la'l-‘..'FTL.";.O-DE.::’ssx 0 Procut

B
Cipro

Rep. Caca
Germania
Danimarca
Estaris
Spagns
Finlandia
Francis
Regno Unito
Gracia
Croszia
Ungheria
Iranda
Lituania
Lussemburgo
Lettonis
Malta

Passi Bassi
Polania
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Selezione della Categoria

In questa pagina viene richiesta la selezione di almeno una categoria merceologica.

Il tasto ESPANDI permette la visibilita di tutto I'albero merceologico e di tutte le categorie opzionabili.
Il campo RICERCA TESTO permette di scrivere il codice se conosciuto o parte del nome della categoria
desiderata e con CERCA il sistema evidenziera tutte le categorie contenenti quel valore.

() Deseleziona Tutti

# cetes

R &, FF - FORNITURE

(prodotti seiezionat: 0)

22, FFO1 - INFORMATION TEGHNOLOGY E TELEGOMUNIGAZIONI
I, FFOIAB - SOFTWARE INFORMATICO
@ FFO1ABD1 - FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE PER LA SICUREZZA E PROTEZIONE DATI
@ FFO1ABD2 - FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE APPLICATIVO SPECIALISTICO GESTIONALE
@ FFO1ABDS - FORMITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE DESERCIZIO
@ FFO1ABD4 - FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE DI BASE
@ FFO1AB05 - FORMITURA E MANUTENZICNE LICENZA SOFTWARE DI RETE

% FFD5 - FORNITURE PER LA MANUTENZIONE STRADALE

F. FFOSAA - FORNITURE PER LA MANUTENZICNE STRADALE

Cliccare CONFERMA SELEZIONE CORRENTE permette di salvare la scelta effettuata e verificare lo stato della
propria registrazione.

In caso tutti i campi obbligatori dei form di registrazione siano stati compilati, si aprira la schermata di
CONFERMA REGISTRAZIONE che chiarisce:

Risultato Registrazione

Dati di Registrazione Form di Registrazione Supplementari Mia Selezione di Categoria Conferma Registrazione

» Chiudi finestra

“Il Processo di Registrazione € Completo. Il tuo Account e stato Attivato e ti e stata inviata una email di
conferma. Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma.”

Oggetto: Attivazione Account Fornitore su Highway to Procurement

Seguira una mail automatica inviata

Gentile Fornitore, alla mail di registrazione per conferma

Il tuo Account & stato Attivato su Highway to Procurement

Puoi utilizzare Username e Password per accedere a tutte le aree della
piattaforma.

La Username da te indicata &: ech_aspi

L'indirizzo del sito &: https://autostrade-prep.bravosaolution.com

Mota: le tue credenziali di accesso alla piattaforma potranno essere inserite
all'interno dell'Area dedicata nella pagina di login.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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La prima fase del processo di candidatura si ritiene completata! Ora I’account si ritiene Abilitato al Portale
HWTP.

Registrazione Incompleta

In caso non si completino tutti i dati obbligatori richiesti nei vari form di registrazione,
I'account verra creato, ma non sara abilitato.

I successivi accessi alla Piattaforma fara visionare i form con i dati mancanti fino al
completamento degli stessi.

% %k % %k %k %k k

REGISTRAZIONE COMPLETATA: PRIMO ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

SECONDA FASE DEL PROCESSO DI CANDIDATURA

A seguito dell’Abilitazione al portale, il Fornitore accedera con le proprie credenziali per completare la
seconda fase del processo di candidatura.

Dopo l'inserimento di username e password nella Home Page del Portale HWTP, il Sistema mostrera la
pagina di accettazione dei documenti, all’interno della quale viene chiesta al fornitore una conferma di
approvazione degli stessi.

Accesso Fornitori

username
TesmeRee

Hai dimenticato Ul e Password?

Reqgistrati Modifica dati

n i in qualita di Rappi ite Legale del

Dichiara

A tutti gli effetti di legge, di avere preso visione e accettare le "Condizioni Generali di utilizzo del Portale Highway to Procurement’ (Scarica qui il documento)

Accetto \
) o o8 AL PORTALE HIGHWAY A rer
\ LITALASPA
Dichiara LIRSS
11 Auostrade per Malla SpA ¢ Wolare del porale o acquisto “Hightay To Procurement’ (1 Portale), I
di aver letto con i e di approvare if ite le pattuizioni contenute negli articoli seguenti: Art. 3.1 (Registrazione al Portale), Al o 5 : . %

funzionamento awiene atiraverso Lna platiaforma tecnclogica (i Piattaforma) per esecuzione defe gare

(Designazione dell’Account Principale), Art. 3.7 (Nomina degli Account Operativi), Art. 4 (Obblighi e garanzie del Venditore - Riservatezza — Si iche - isione dalla Societh Bravos: st SpA @ G s ). costhulta da

informatica), Art. 5 (Clausola risolutiva espressa - diritto di recesso), Art. 6 (Li i di dell’, i Art. 7 (Diritti di prop
intellettuale), Art. 8 (Tutela dei dati personali), Art. 10 ifi delle C: izioni di ), Art. 11 (Legge applicabile e foro competente), A|
231/01 — Codice Etico).

n SpA.
12 Sul Portale operanc:
+ in quaita di scqurenti, Autostrade per Malia S.p.A. € le soclets del Gruppo che i awaigono dei service

] Accetto . . 1

13 U Portale guide Autostrade o
i soggets candidaisa o

Autostrade - aif formitor accredtat), per s
‘gestione on-ine di funzionalt connesse a area formior, qual:

~ s gestione del processo ol qualfica presso IElenco:
- feventusle e modata o scena indicate da

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Dopo aver effettuato I'accettazione di tutte le parti e aver cliccato su AVANTI, viene richiesta la modifica

della password per ragioni di sicurezza.

Inserire una nuova Password prima di continuare

Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password.
A\ bigitate la vostra nuova password nelle caselle di testo softostanti e premets sul bottone "lnvia®

08 caratteri
1

sa dalle & precedenti
me di caratteri alfanumerici e almeno uno dei seguent

Nuova password
Conferma password

X Annulia

A seguito della modifica della password, il Fornitore dovra confermare/integrare la lista delle categorie

selezionate durante la prima fase di candidatura.

Compilazione dei Questionari Generale, di Sostenibilita e dei Form di Categoria

Specifica.
Cliccare su AGGIORNA CLASSIFICAZIONE per avviare la procedura.

Richiesta completamento Candidatura

Autostrade per M'talia Le richiede di completare o aggiornare la Sua candidatura.

Per completare questa importante attivita ciccare su Aggiorna Classificazione’ e procedere con faggiomnamento o completamento delle Categorie e dei relativi questionari associati

Questo messaggio verra visualizzato ogni volta che si accedera alla Piattaforma fino a quando la lista delle Categorie & dei Questionari associati non sono stati aggiornati. Al termine di tale attivita cliccare su "conferma categorie

Si aprira la schermata con I'elenco delle categorie merceologiche scelte in fase di registrazione e relativa

evidenza dello stato di completamento.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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ﬂil Codice
Categoria
1 FFO1ABOD1
0o 2 FFO1ABO2
22
3 FFO1AB03
Totale 3

Nome Categoria

FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE PER LA SICUREZZA E PROTEZIONE
DATI

FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE APPLICATIVO SPECIALISTICO
GESTIONALE

FORNITURA E MANUTENZIONE LICENZA SOFTWARE DESERCIZIO

Classificato su

26/01/2017
11:12:56

26/0172017
11:12:56

26/01/2017
11:12:56

oo Aggiungi Categoria g5, Conferma Categorie

@3 Esporta Lista

Stato Valutazione Stato
Completamento
Stato Valutazione non B
visibile o
Stato Valutazione non B
visibile o
Stato Valutazione non B
visibile =
a0 L

Stato completamento: I’icona rossa chiarisce che i dati obbligatori richiesti nel form per quella
categoria non sono stati completati.

Un’icona blu invece indichera che i dati obbligatori sono stati completati.

&

In corrispondenza di questa pagina il Fornitore potra sempre eseguire le azioni sotto elencate:

- Aggiungi Categoria: permette di visionare I'albero merceologico e selezionare nuove categorie
merceologiche.

- Conferma Categorie: permette di dichiarare che la lista delle categorie scelte & confermata.

- “.”: permette di scaricare la lista delle categorie in formato Excel “Esporta lista”.

- Modifica dei dati inseriti: Per completare i dati mancanti basta cliccare sulla categoria e verificare i

form disponibili. Per compilare i dati obbligatori cliccare in alto a destra su: MODIFICA. | campi

obbligatori sono contraddistinti dall’asterisco rosso (*).

M b= Toms slia Lists

Nome Form: 000 - TIPOLOGIA AZIENDA

Classificazione: =Albero di Classificazione>=LAVORI=LAVORI SU OPERE D’ARTE

& Stampe

1 Elimina Categoria

(7 Modifica

ATTRIBUTI ANAGRAFICI

Titolo

1 Tipologia/Provenienza Societd

Descrizione

# Selezionare la tipologia di Azienda della vostra societd

[z?Nome Form: 001 - QUESTIONARIO GENERALE_per Societa

Risposta

SOCIETA ITALIANA

AUTODICHIARAZIONI

4 Appsrienenzs catsgoris PMI

fodu di Autodichirazione sons disponibili neilarea "Albo Fomitor” defls Pagina Frincipale del Fortale HWTP (hitps autostrade.bravesolution comweb/aibo_fornitori htmi)

Titolo Descrizione

1 Allegsto 01_Domands di iscrizione all'Elenco fornitori. # Allegare la Domanda di iscrizione al'Elenco Fomitori.

2 Allagato 02_Dichisrazions possesso requisif gensrsii # Allagare autodichisrsziane per il passesso dei requisit i ordine generale.
3 2‘:&::’ UEDEESEas Nl e posee s Allegars sichiarazions Manteniments Possesso dai requisit di iscriziane

Selazionare "SI" qusiors Is vostrs Aziends sppsriangs sils cstegoria delle PMI

Risposta
%, (Nessun file sllegata)

[, (Nessun file allegato) &

[, (Nessun file sllegata)

Torna alla lista: permette di rivedere la lista delle categorie scelte.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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... permette I'eliminazione della categoria scelta se non legata ad un iter di qualifica in corso.
Stampa: permette di stampare il questionario in formato PDF.

| Form che lateralmente al nome hanno questo simbolo indica che la compilazione di quei dati dipendono
da una precedente risposta. Ciascuna categoria _ merceologica presentera
dei form specifici relativi strettamente alla categoria g?Nome Form: |

oggetto della scelta.

B | o
TIvenot
Titolo Descrizione Risposta
Appartenenza Gruppo * L'impresa fa parte di un gruppo di imprese? v
2 Certificazione ISO 9001 = La Vostra Azienda € in possesso della certificazione ISC 9001 (Qualitd)? ;}'B
St caz 5 ¥
3 EBEDE Cariicaacielis0 Indicare lo scope della certificazione ISC 8001 4
Sei S0 0001 . I “
. Certificazione IS0 x Sein possesso allegare E ﬁmﬂia,‘mi LEEL?‘E e s el coninasone + Clicca per allegare un file ‘
3001 allenato Se non in possesso, a autodichiarazione attestante il non possesso della ceriificazione
- In talcaso la data di sc: a sara +3 anni dalla data dellinserimento dellautodichiarazione
Scade il:

n.b. la risposta fornita in corrispondenza della domanda sulla Fascia Importo per la quale ci si candida,
generera I'apertura di form specifici aggiuntivo (es. Allegato 3 — Allegato 03bis — Certificazione SOA)

Nome Form: $505AA01_SERVIZI BONIFICA ORDIGNI BELLICI

INFORMAZIONI SPECIFICHE

Titolo Descrizione Risposta

FATTURATO ULTIMO ESERGIZIC E - - e Ao .
1 CONTABILE SSosAA0  Indicare il fattursto di cstegoris delfultimo esercizio contabile. Atienzione il valore & da esprimers in sura () 5]

FATTURATO PENULTIMO ESERCIZIO E N o §
2 Contamie ssusraD: # Indicare il fatfurato di categoria del penuitima esercizio coniabile. Afienzione il valore & da esprimere in euro (£) 3

FATTURATO TERZULTIMO ESERCIZIO E N . et X
3 CONTABILE S508AAD1  Indicare il fattursto di cstegoris del terzultimo esercizio contsbile. Atienzione il valore & ds esprimers in suro (€) 5]

+ Clicea per sliegare un fle ¥
4 REFERENZE SPECIEICHE SSosAATT  Allegsre sitestszione delle esperienze maturste neflo speciico setiors (contrsti ovvero lettere di referenze ovvero

autodichiarazione) & comprova del possesso del requisito “Contratio di punta” di cui al Regolsmento.
Scade i

* Indicare I fascia dimporto per le quali infendete qualifican in relazione alla categoria selezionats
5  FASCIA DI IMPORTO_SS05AAD1 fino 3 40,0008 j
MLE. Il fatturato globale deve essere simenc par & 1 volts sl valors massimo dells fascia per cui <i si sta candidands.

s Abegsto 03_Dichisrszione possesso requisit economich

o Y . : . [ + Clicoa per allagare un file Firmato Digitsimente:
jare Dichiarazione possesso requisiti di capacita’ economico — finanziaria e tecnico — professionale. -
finanzisri & tecnici_SSOSAADT * Aleg P P pr

% Scarica Template ¥

Per le domande di tipo Allegato, in fase di caricamento del file, sara possibile utilizzare la funzionalita di
“drag and drop”.

In caso sia necessario compilare anche la data di scadenza basta utilizzare il calendario predisposto. Una
notifica verra inviata al Fornitore per avvisarlo del documento prossimo alla scadenza.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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X Annulla

Seleziona un allegato da caricare: allo scopo i facilitare il download scegliere
allegati d

Seleziona un allegato
dimensione non tr
La piattafo

consi

mensione non troppo
C ino ad un massime di 52.4286 MB ma &
di dimensione inferiore.

Seleziona un File da Caricare

Aggiungi Nuovi allegati

Aggiungi Nuovi allegati

aricare: allo scopo di facilitare il download scegliere allegati di
elevata

llegati singoli fino ad un massimo di 52 4288 MB ma &

gati di 2MB o di dimensione inferiore

[ sostituisci Allegato [% Rimuovi Allegato

Alcuni allegati sono richiesti con formato firma digitale. In
caso il documento venga caricato in altro formato, un’
rossa lo evidenziera, ma il caricamento andra comunque a

buon fine.

# Tipologia Nome File Dimensione # Tipolagia  Nome File Dimensione
1 DOCX AspiDoc Temp docx 0
“ ¢ Annulla
Descrizione allegato Risposta
4 ¥
v
4 »
M Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
1
2 3 4 5 6 7 8
¥ 9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 u s 6 »
AspiDocTemp.docx (0 KB) 20
o |1
2016 2017 2018
*Scade il:

7';1 AspiDoc Temp.docx (0 KB)

icona / Ei

Quando si seleziona SALVA il sistema salvera i dati fino a quel momento inseriti evidenziando con un

messaggio automatico se ci sono eventuali

campi obbligatori mancanti.
Si potra scegliere se: Nota
- Completare il form corrente rimanendo nella
pagina in modalita MODIFICA

- Saltare i parametri obbligatori per visualizzare

altri contenuti di Piattaforma.

Questa pagina contiene i campi obbligatori mancanti. Senza le risposte a questi campi la Classificazione non sara completa.

Verifica i seguenti campi
- Cam i

ante: Appartenenza Gruppo

ante: Certificazione 1SO 9001

ante: Certificazione 1SO 14001

ante: Certificazione IS0 14001_allegato
ante: Certificazione SA 8000

Campo ancante: Certificazione SA 8000_allegato
Campo ante: Cerificazione OHSAS 18001

Cam ante: Certificazione OHSAS 18001 _allegato
Cam ante: COMPILATORE

Campo ancante: POSIZIONE AZIENDALE

Altri errori nen elencati

(%Completa Form Corrente % Salta Parametri Obbligatori

Successivamente un messaggio comparira a conferma
dell’avvenuto salvataggio dei dati.

autostrade-prep.bravosolution.com dice:

- Classificazione salvata con successo!

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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MENU DI NAVIGAZIONE DEL PORTALE HWTP

Il menu a sinistra permette di scegliere rapidamente le aree dove spostarsi.

Cruscotto: pagina di sintesi delle attivita in corso e degli eventuali messaggi inviati da ASPI

Bandi: per visualizzare Bandi di Gara, Rdi, Rdo, Aste, Opportunita pubbliche.
Mia Azienda: per visualizzare Profilo Azienda, Mie Categorie, Qualifiche

Gestione Utenti: per visualizzare Multiutenza

MENU: Cruscotto

Cruscotto
7| Mia Azienda
28 Gestione Utenti

Il cruscotto principale consiste in pagina interna in cui vengono riassunte le attivita in corso del fornitore

(messaggi di qualifica, richieste di aggiornamento, etc)

autostradefjper italia
La passione di muovere il Paese

n Cruscotto Principale

Mie Valutazioni Modificabili Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Ce Cs
Form Form di Categoria
Modificabile Modificabile

nll Azienda
Valutatrice Ricevuta il

d Supert
uperUtente n4mn4 %
ASPISpA 012017 LA

08
oy

Benvenuto E.C.

La vista di ciascuna ar

efinisci Nome Tab

su: .

Imposta Golonne

MENU: Mia Azienda

Permette di accedere al proprio profilo, alle categorie, alle qualifiche.

personalizzabile, come lo € la disposizione dei moduli cliccando in alto a destra

Per quanto riguarda il profilo aziendale si potra accedere ai form compilati: Dati di Registrazione, Dati di

Registrazione Supplementari, Dati complementari.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Cruscotto
gl Bandi
I] Mia Azienda
20 Gestione Utenti

Crereu

I Profilo Azienda >
Mie Categorie

Qualifiche

= Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) =

aggig Mop | =t

Dati di Registrazione
Dati di Registrazione Supplementari

Dati Complementar

Dati di Registrazione, Dati di Registrazione Supplementari e Dati Complementari
sezioni l'utente avra visibilita sullo stato di completamento dei dati tramite una percentuale e un colore
identificativo: VERDE per il 100%, GIALLO da 51% a 99%, ROSSO 0% 49%

: cliccando su queste

Dati di Registrazione: qualora I'utente debba modificare parte dei dati inseriti in sede di Registrazione
potra cliccare su Modifica e procedere con |'aggiornamento.

Nome Azienda: Test Giallo Spa

Informazioni sull'Azienda

m X i

Nazione

Ragione sociale (compresa forma giuridica)
Forma giuridica

Codice Fiscale

Partita IVA

Id Fiscale Societa Extra Europee
(compilare solo nel caso di Societa Estera con sede in un pae
se non EU)

Partita lva in formato Europeo
(compilare in caso di societa con sede in un paese EU)

Telefono (centralino)
Indirizzo

(MB: separare con il carattere "," il numero civico dall'indi
rizzo)

Comune

Provincia

CAP

AL

Test Giallo Spa
SpA
09123123458

09123123456

i}

Via Milano 12

Wilano

Hilano

20100

Importante: qualora i dati da modificare siano inerenti a Ragione Sociale, Partita IVA, Codice Fiscale e
Forma Giuridica, si rimanda alla sezione “modifica dati Anagrafica” della Home Page (v. pag. 7).

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement
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Dati di Registrazione Supplementari, ovvero i dati dell’appoggio bancario (richiesti nella prima fase di
candidatura)

ﬁ Dati di Registrazione [EERE-IRENEICHLLETCCUIELIE  Dati Complementari | Stato Azienda | Storico Risposte

Stato completamento Fornitore
Nome Data Scadenza Documento (Prossima Scadenza) Ultima data modifica Ordine di Presentazione

Obbligatorio Facolfativo
TIPOLOGIA AZIENDA

| 100% 26/01/2017 1
INFORMAZIONI BANCARIE 26/01/2017 2
e | @ I J
a8
[ PAESE APPOGGIO BANCARIO [ t00% | 26/01/2017 3
[ INFORMAZIONI BANCARIE_SEPA [ 100% 26/01/2017 4
Totale 4 Pagina 1di 1

Dati di Registrazione Complementari, ovvero il Questionario Generale e Questionario di sostenibilita
(richiesti nella seconda fase di candidatura)

‘ Dati di Registrazione | Dati di Registrazione Supplementari Dati Complementari

ﬂi Stato completamento Fornitore
| Nome Data Scadenza Documento (Prossima Scadenza) Ultima data modifica Ordine di Presentazione
Obbiigatorio Facoltativo
n TIPOLOGIA AZIENDA | 100% 26/012017 1
QUESTIONARIC GENERALE_per Societd I 0% 24/0312017 3000172017 2
. L2 e
(&2 QUESTIONARIO DI SOSTENIBILITA | 100% 30/03/2017 27/01/2017 3
Totale 3 Pagina1di1

In caso di necessita di aggiornamento dei Questionari sara possibile re su MODIFICA all’interno del

Dettaglio Dati Complementari: QUESTIONARIO GENERALE_per Societa
< >
yMaaitica

AUTODICHIARAZION!
I Wodellt o Ausodich arazi

guestionario selezionato.

ione sono disponibit neitarea “Albo Fomitorn* deils Pagina Princinals de! Fortsle HW/TP (hEDS.43UI0strade-0rep, Sravesoluson comMetiaibo_tomitort himi)

G AspiDacTemp docx (0 KB)
Allégato 12_Dchiarazions possesso T T e T T e ) —
requisiti general_FFO3AAD1 Allegare autodichiarazione per il possesso del requisit di ordine penerale.

B

Stato Azienda: riepiloga lo stato del proprio account con delle icone. BLU identifica il completamento dei
dati, ROSSO identifica che ci sono dati obbligatori mancanti.

)  DatidiRegistrazione | Datidi Registrazione Supplementari | Dati Complementari [EEECFEIEENN Storico Risposte

¥ Stampa Dossier

Dettaglio Stato Azienda

Stato di Accesso Piattaforma del Fornitore Dati di Registrazione Supplementari
ABILITATO Es
Dati Complementari Stato Classificazione
28 [g g
S
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Storico risposte: elenca la risposta valorizzata nei campi richiesti e in quale questionario é stata
confermata.

di Registrazione | Dati di Registrazione Supplementari | Dati Complementari | Stato Azienda JENGIVEINEGEG

al Selezons un i ¥
Titolo Tipologia Eqaot;fli.!talma gzm':‘;?a Confermato in Valore inserito
1 dicuideress Numerico 26012017 27012017 QUESTIONARIO DI SOSTENBILITA'
B Adesione Associazion Lista valori 26012017 27012017 QUESTIONARIC DI SOSTENIBILITA'
3 Adozione Poltiche Green Procurement Lista valor 2610172017 27012017 QUESTIONARIC DI SOSTENIBILITA
4 Adozione Politiche Green Procurement_evidenze Testo 2610172017 27012017 QUESTIONARIC DI SOSTENIBILITA
5 Alre certficazioni Testo 26012017 2012017 ggg;g'ommo SR
6 Alre modalta di selezione Fonitori Testo 2610172017 27012017 QUESTIONARIC DI SOSTENIBILITA
7 ANNOULTIMO ESERCIZIO CONTABILE Testo 27112017 27012017 R 2015
8 APPARTENENZAADUNGRUPPO Lista valor 21017 701R0T CLESTIONARID GENERALE per No
9 Appartenenza Gruppo Lista valori 270172017 27012017 QUESTIONARIC DI SOSTENIBILITA' No
10 Area appoggio bancario Lista valori 26/0172017 26/0112017 PAESE APPOGGIO BANCARIC SEPA
1 ng%%z[ﬁgérgﬁgm DICONTROLLODICUIALL'ART2388 g o e allegato 2710172017 7012017 QUESTIONARIO GENERALE I AspiDocTemp.doc (0 KB)
2 ELANCIO Singolofle allegat 270012017 701017 QUESTIONARIO GENERALE 8 AspiCocTemp.docx (0KB)

MENU: Mia Azienda - Mie Categorie

m s AggiuNgi Categoria
Cruscotto
¥
u]l Bandi Nome Categoria Classificato su Stato Valutazione Stato Completamento
T T T TTITITIT T T TTWARE PER LA SICUREZZA E PROTEZIONE DATI 26/01/2017 111256 Stato Valutazione non visibile 5-’
Mia Azienda Profilo Azienda I
{TWARE APPLICATIVO SPECIALISTICO GESTIONALE 26/01/2017 11:11256 Stato Valutazione non visibile 5-’
I Mie Categorie I
28 Gestione Utenti fTWARE DESERCIZIO 26/0172017 11:12.56 Stato Valutazione non visibile L
Qualifiche I
4 8805AA01 e 26/01/2017 14:25:37 Nuova Candidatura =
Totale 4 Pagina1di 1

Cliccando su Mie Categorie si accede alla lista delle Categorie merceologiche scelte. Cliccando su ogni

categoria si visualizzeranno i dettagli della compilazione, se si intende aggiornare il form associato alla

categoria cliccare su Modifica.
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- Tornaalla Lista

Classificazione: >Albero di Classificazione>SERVIZI>SERVIZI AMBIENTALI E DI BONIFICA>SERVIZI DI BONIFICA>SERVIZI BONIFICA
ORDIGNI BELLICI

Nome Form: 00_ATTRIBUTI ANAGRAFIC| (¥ Modifica
—

ATTRIBUTI ANAGRAFICI

Titolo Descrizione Risposta
1 TipologialProvenienza Secietd + Selezionare Ia tpologia di AZig 2 societ SOCIETA' ITALIANA
@Nome Form: 01_QUESTIONARIO GENERALE
AUTODICHIARAZIONI
1 Modul af Autoclchiarazione sono disponibili nellrea "Albo Fornitor"della Pagina Principale el Portale HWTP (nfps/autostrade.bravosolution.comAveb/albo_fornitori.ntm)
Titolo Descrizione Risposta
3, AspiDocTemp docx (0 KB)
&
t flleaato01_Domanda i scrizione AllEIENce  wjggare 1a Domanda diiscrizione al'Elenco Forniori -
&
) AspiDocTemp.docr: (0 KB)
2 g!ﬁg:ﬁf'fﬁgﬂ;q“‘”” POSSesso fequisili , ayeqare autodichiarazione per il possesso dei requisiti i ordine generale. £}

Parte delle informazioni inserite relative al Questionario Generico e Questionario di sostenibilita verranno
trasferite automaticamente da un form all’altro in quanto sono trasversali ed evitano una duplice
compilazione.

MENU: Mia Azienda - Qualifiche

E’ I'area dedicata alle eventuali candidature e qualifiche in corso. In caso Autostrade per I'ltalia richieda un
aggiornamento dei propri dati accedere a tale area. (vedi par. RICHIESTA AGGIORNAMENTO DATI, pag 22)

Cruscotto

- Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) -

@l Bandi

)| Mia Azienda Profilo Azienda

Mie Categorie ltesa di risposta =

Nessun Messaggio Non Letto

28 Gestione Utenti

~

Valutazioni Modificabili

I Qualifiche

Mie RDO Processi di qualifica

MENU: Gestione Utenti

E’ I'area dedicata alla visualizzazione e gestione degl’utenti presenti nell’anagrafica aziendale.

m‘
[
[
Cruscotto
1abili = Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)
u]| Bandi Completamento  Completamento
Form Form di Categoria Nessun Messaggic N
Modificabile Modificabile
i) Mia Azienda
87%
m Gestione Utenti I Multiutenza > Gestione Utenti
Utenti di Default Profili
Divisioni Aziendali
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RICHIESTA AGGIORNAMENTO DATI DA PARTE DI AUTOSTRADE

Aggiornamento QUESTIONARI
Autostrade per I'ltalia puo richiedere I’'aggiornamento dei questionari.
In tal caso una mail viene inviata al proprio indirizzo di registrazione.

Richiesta Revisione Form di Categoria Specifica sul Portale HighWay To Pracurement

Oggetto:
Gentile Seller ECH SPA,
SuperUtente ASPI SpA ha richiesto di vericare ed aggiornare i dati di Qualifica sul Portale HighWay To Procurement

Categoria: SS0SAAQL_SERVIZI - BONIFICA ORDIGNI BELLICI

Commento (opzionale):

Per accedere alle Domande dei Form cliccare il seguente link ed inserire Username e Password https://autostrade-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?qvu=777266530159EE9COCCE

O navigare come segue:

- Connettersi a https://autostrade-prep.bravosolution.com
- Inserire Username e Password

- Selezionare Qualifiche nell'Area Profilo Azienda

- Cliccare Qualifiche Modificabili

- Selezionare i Form richiesti, rivedi e completa i dati

- Cliccare 'Invia Form' per inviare i Form al Cliente

Per qualsiasi chiarimento La invitiamo a contattare il Servizio di Assistenza al numero 899 022 012 attivo da Lunedi a Venerdi dalle ore 9:00 alle ore 18:00.

Cordiali saluti.

Portale Highway To Procurement di Autostrade per I'italia (https://autostrade.bravosolution.com)

Nel Cruscotto ci sara evidenza immediata dell’area dove apportare I'aggiornamento che in Piattaforma si

identifica con “MIE VALUTAZIONI MODIFICABILI”.

n Cruscotto Principale

Mie Valutazioni Modificabili

nll Azienda Richiesta Completamento Comple_tamenlo_
Valutatrice Ricevuta il orm Form di Categoria
Modificabile Modificabile
J SuperUtente 20/01/2017 87%
ASPI SpA
s

La stessa e raggiungibile anche utilizzando il MENU a sinistra:

Cruscotto
rabili Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)
ﬂll Bandi Completamento  Completamento
Form Form di Categoria Nessun Messaggio N
R nrtifin o hiln Bctifinahiln

)  MiaAzienda Profilo Azienda
Mie Categorie

28 Gestione Utenti
I Qualifiche > Valutazioni Modificabili

Processi di qualifica

Cliccando su Valutazioni Modificabili si accede ad una schermata dove verra visualizzato il su cui apportare

le modifiche e la percentuale di dati obbligatori valorizzati.
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E Valutazioni Modificabili Processi di qualifica

|~ Toma alla Lista

Form di Categoria Modificabili

ai Richiesta dall' Azienda: SuperUtente ASPI SpA
n Dettagli Messagai (Non Letti 0)
s Form di Categoria Modificabili

[3 Visualizza Valutazione

Invia Form di Categoria al Valutatore

Stato Form Fornitore

g:ld;(;iria Descrizione Categoria N o [S):;adslcadenla Documento (Il Primo che Ell?)‘dﬂ\f'\-:‘:gma é:;l;l;;\r?:wﬁ Modifica Form di ;l;rgr‘r:)m“
Obbilgatonio - oypligatorio
2 ssosaapt  por 2t BONIFICA ORDIGN 93% 2% 24/032017 270120170912 30012017 10:02 no
Totale 1 Pagina 1di1
Cliccare MODIFICA per poter avviare la revisione o il completamento dei dati.
Cliccare poi su SALVA in alto a destra per memorizzare i dati inseriti.
Richiesta dall'Azienda: SuperUtente ASPI SpA
Destagl Messaggl (Non Lem )
o=
TTRIBUTI ANAGRAFICI FModifica
E 1 ANAC
Mo De: o Risposta
' TesgaPrvenenza Sock + Salacionare i Spciogia i Acends dela vostrs socleti SociETA mALIANA
@Nome Form: 01_QUE STIONARIO GENERALE

In caso manchino ancora dei dati obbligatori il sistema generera un ALERT che chiarisce quali sono i campi
mancanti e permettera di proseguire nella compilazione o di proseguire nella navigazione di altre aree in
Piattaforma.

Nota
La pagina conbene Campl ODDNGSL0N mancantl. Si cons: ) a di completare il Form comrente prima di continuare.

Di seguito i campi da completare:

- Campo Obbligatorio manca gato 01_Domanda di iscrizione all'Elenco fornitori.
- Campo Obbligatonio mancante: Allegato 02_Dichiarazione possessa requisiti generali_FFOI3AADT

[ %Compieta Form comente » Salta e Vai al Form Successivo
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Quando il completamento é stato effettuato, un alert chiedera se confermare I’ invio ad ASPI o se
posticipare la comunicazione nel caso si voglia fare nuove verifiche.

Nota

Tutti i Formn sono stati rivisti e | campi obbd \GELON COMprEELaL

Irvia &l Buyer tutti | Form elencati o toma al Form e Inviall successivamente

_E}I"n.' 5 i Form &l Buyer w Mo, ko fard pil tard

Gestione Messaggi nell’area di Valutazione

Autostrade per I'ltalia puo inoltre inviare un messaggio di chiarimento in merito ai dati oggetto di
valutazione. Una mail verra inviata all'indirizzo di posta indicato in fase di registrazione.

Oggetto: Nuovo Messaggio ricevuto per la Quaifica sul Portale HighWay To Procurement

Gentile Fornitore,

Questa mail ha lo scopo diinformarla che & stato pubblicato un nuovo Messaggio da SuperUtente ASPI SpA relativo alla Qualifica su Portale HighWay To Procurement:

| dettagli del Messaggio Inviato sono di seguito riportati:
- Messaggio da: SuperUtente ASPI SpA
- Dggetto: Richiesta chiarimenti

Pervisualizzare i dettagli del Messaggio (se il suo profilo lo permette) cliccare il seguente link ed insere Username e Password: https://autostrade-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?
avu=530873810159EFDBFD20

O navigare come segue:

- Connettersi a https://autostrade-prep.bravosolution.com

- Inserire Username e Password

- Navigare l'area Profilo Azienda

- Cliccare su "Qualifiche"

- Selezionare la Qualifica per la Categoria diinteresse

- Cliccare sull'Area Messaggi, quindi su Messaggi Ricevuti

- Selezionare il Nuovo Messaggio per visualizzarne i contenuti

Per qualsiasi chiarimento La invitiamo a contattare il Servizio di Assistenza al numero 899 022 012 attivo da Lunedi a Venerdi dalle ore 9:00 alle ore 18:00.

Cordiali saluti.

Partale Highway To Procurement di Autostrade per I'ltalia (https://autostrade. bravosolution.com}

Facendo I'accesso sulla Piattaforma il contenuto del messaggio sara raggiungibile da:

Menu > Mia Azienda > Qualifiche > Processi di qualifica

m'CESSi e

Cruscotto

@l sanci ice: SuperUtente ASPI SpA

Mia Azienda Profilo Azienda

Mie Categorie
2%s  Gestione Utenti
I Qualifiche ¥ Valutazioni Modificabil

Form Associati . .
Processi di qualifica
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Si seleziona la DENOMINAZIONE VALUTAZIONE per accedere ai dettagli.
Si clicca poi su “MESSAGGI NON LETTI” >

# \Valutazioni Modificat ili

Processi di qualifica

¥

Azienda Valutatrice

Denominazione Valutazione Stato
1 SuperUtente ASPI SpA \ SS05AA01_SERVIZI - BONIFICA ORDIGNI BELLICI Nuova Candidatura

° Valutazioni Modificabili Processi di qualifica

|~ Toms alla Lista

[+ Azienda Valutatrice: SuperUtente ASPI SpA
n Dettagli Messaggi (Non Letti 1)
- \ Dettagli Messaggi (Nen Letti 1)
\$

Form Associati

Crea Messaggio Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati

Bozza dei Messaggi

Nome
Cbbiigatario
TIPOLOGIA AZIENDA | foo% |
@ QUESTIONARIO DI SOSTENIBILITA -
@ QUESTIONARIC GENERALE_per Societs -
TIPOLOGIA AZIENDA | 1o0% |
Cv INFORMAZION| BANCARIE -
@ PAESE APPOGGIO BANCARIO -

MESSAGGI RICEVUTI per verificare il contenuto della richiesta, cliccando sul titolo.

Dettagli Messaggi (Non Letti 1)

Crea Messaggio | Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

¥
Mittente Data Oggetto Letto dall'utente Letto dall'azienda
1 SuperUtente ASPI SpA 30/01/2017 15:51 Richiesta chiarimenti

Risposta

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement




aufostradell er litalia Portale HighWay to Procurement Ver. 0.0

P MANUALE FORNITORE Page 27/28

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio  Messaggi Ricevuti | Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

|~ Torna indietro

Messaggio B4 Rispondi = Stampa
Data Inviato da

30/01/2017 1551 SuperUtente ASPI SpA

Oggetto Messaggio

Richiesta chiarimenti

Si prega di verificare tutti i dati relativi alle certificazioni e relative scadenze
grazie

L'area messaggi dara la possibilita rispondere ad eventuali messaggi ricevuti, cliccando su RISPONDI.

Stampa: permette di stampare la schermata del messaggio.

Ulteriori azioni sono gestibili in alto:

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio = Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

Crea Messaggio: permette di inviare all’'Utente Valutatore un messaggio.

Messaggi ricevuti: si elencano tutti i messaggi ricevuti.

Messaggi inviati: si elencano tutti i messaggi inviati

Bozza dei Messaggi: si elencano tutti i messaggi che sono stati creati e salvati, ma non inviati.

Creazione di un messaggio: Si compila il campo: OGGETTO, MESSAGGIO.

Nell’area sottostante basta cliccare su
Allegati per avviare la procedura di
caricamento di eventuali documenti
da allegare.

In Destinatari & indicato il nome
dell’utente che ricevera il messaggi

Per inviare il messaggio bastera
cliccare sul tasto verde INVIA
MESSAGGIO. Nel caso invece si voglia

Azienda Valutatrice: SuperUtente ASPI SpA

Messaggic

& Aliegat

Nome File Descrizione Commento

posticipare I'invio, bastera selezionare SALVA COME BOZZA.
Annulla invece azzera I'operazione eseguita.
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GESTIONE DEL PROPRIO PROFILO: LINGUA DI NAVIGAZIONE E DATI

REFERENTE

Da qualsiasi pagina, in alto a destra dove compare il nominativo del referente
aziendale indicato in anagrafica si puo accedere alle modifiche del profilo.

Cliccare sulla LINGUA evidenziata

per variarla tra quelle disponibili.

Cliccare su PROFILO UTENTE per accedere ai dati e modificarli.

Modifica password: permette —|
la modifica della password
corrente.

Si inserisce la password
corrente e quella che si vuole
attivare. Un messaggio di
allerta chiarisce la modalita
con la quale deve esser
costruito il codice. SALVA
permette di confermare la
scelta, RIPRISTINA invece
azzera |'operazione.

“..” . siaccede alla stampa
dossier contenente tutti i dati
aziendali inseriti in piattaforma
per scaricarne una versione in
PDF o avviarne la stampa
cartacea.

Questo documento & di proprieta di Autostrade per I'ltalia
Una copia & disponibile sul Portale HighWay to Procurement

@ ruo-  (H

Benvenuto E. C.

Italiano

Profilo Utente

tradeffper litalia

La passione di muovere

n Utente: E. C

Informazioni Utente

Nome
Cognome

Telefono

Numero Cellulare (si prega di inserire “+" “codice paese” e
"numero di cellulare™ senza spazi)

Indirizzo E-mail PEC

NB: Inserire obbligatoriamente un indirizzo e-mall PEC per
partecipare a negoziazioni con procedura pubblica

Qualora disponibile anche un indirizzo generico, inserire tutti
ol Indirizzi separati da ;"

Username (memorizzalo: t servira per accedere al servizi
riservati!) (si prega di inserire la username)

¥ Modifica

Utente: E. C

* Vecchia password
* Nuova password

* Conferma nuova password

/4~ Modifica password

= Stampa Dossier




